Diim déti a mladeZe a §kolni druzina Horni Slavkov, piispévkova organizace
Postovni 662, 357 31 Horni Slavkov
tel.: 352 688 435 ddmhslavkov@volny.cz 1CO: 75005441

Prispevkova organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Plzni oddil Pr, viozka 255

Vhitrni rad DDM

CAST PRVNI

1. Uvodni ustanoveni

Na zéaklad€ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im odborném
a jiném vzdélavani (8kolsky zdkon) v platném znéni je vydan statutirni organem DDM tento vnitini
rad. Vnitini fad je soudasti organizaéniho fadu DDM a zéroveii je v souladu s dalgimi ptedpisy:

a.) zékonem €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

b.) vyhlaskou ¢. 74/2005Sb., o zdjmovém vzdélavani

¢.) nafizenim vlady €.75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu piimé vyuéovaci, ptimé vychovné a pfimé
pedagogicko-psychologické Sinnosti pedagogickych pracovniki

d.) zékonem ¢&. 258/2000 Sb., o ochrang vefejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpisii a dal$imi.

e.) Vyhlaska ¢. 111/2022 Sb., vyhlaska, kterou se méni vyhlaska &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzd€lavani, ve znéni pozdgjsich predpisi, a vyhlaska €. 310/2018 Sb., o krajskych
normativech, ve znéni vyhlasky &. 572/2020 Sb.

2. Zakladni identifika¢ni Gdaje

Nazev organizace: Dim déti a mladezZe a $kolni druzina Horni
Slavkov,prispévkova organizace
Sidlo organizace: Postovni 662, Horni Slavkov, ICO: 75005441
Zftizovatelem organizace je: Meésto Horni Slavkov

Typ organizace: ptispévkova s pravni subjektivitou
Kontakty: Telefon 352688435
775987100

e-mail: ddmhslavkov@volny.cz
ddmhslavkov.ddm@volny.cz

web: www.ddmhornislavkov.cz

Statutarni zastupce:

Reditel:  Be. Pavel Kriiger
telefon: 602766741
e-mail:  ddmhslavkov@volny.cz

Zatazeni do sité Skolskych zatizeni 1.5.1999
a jednaci &islo: 184 /99
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3. Vymezeni hlavniho uéelu a p¥edmétu ¢innosti DDM

1.) Hlavni G€el: Organizace uskuteéiiuje vychovné vzdélavaci, piipadné rekreadni &innost pro
ucastniky, ptipadné jejich rodice a dalsi dospélé zdjemce v jejich volném &ase.

2.) Predmét ¢innosti:

e provadéni zajmovych aktivit, programové a spontanni ¢innosti ve volném &ase déti, mladeze a
dospélych

vedeni a vychova talenti

ucast na soutézich vyhlagovanych MSMT CR

organizace a provadéni prazdninové innosti

spolupréce s organizacemi déti a mladeze

spoluprace se Skolami a organizacemi, navazujicimi na ptedmét ¢innosti DDM

4. Pravni a majetkové podminky

1.) Statutdrnim orgdnem organizace je feditel, kterého jmenuje do funkce na zaklad® vysledku
konkurzniho fizeni, a z ni odvolava, zfizovatel.

2.) Reditel jmenuje a odvolava svého zastupcee, kterym je zastupovan v dobé& svoji nepfitomnosti

3.) Organizace hospodati s majetkem, ktery ji byl sv&fen pfi jejim zfizeni a ktery organizace
nabyla v pribéhu ¢innosti. Vymezeni majetkovych prav jsou uvedeny v platném zn&ni
zfizovaci listiny.

S. Formy a obsah zajmového vzdélavani DDM

1. DDM poskytuje zajmové vzdélavani v souladu se $kolskym zakonem &. 561/2004 Sb.a
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

2. Zajmové vzdélavani poskytuje DDM zejména témito formami:
a) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti (z4jmové tvary — krouzky)
b) pfilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreaéni &innosti
¢) nespojenou s pobytem mimo misto (tane¢ni vystoupeni, dny otevienych dveii, akce pro

Sirokou vefejnost, workshopy)

d) taborovou Cinnosti
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CAST DRUHA
Provoz a vnitini rezim DDM

1) Reditel DDM dale urCuje podle podminek dal$i vedouci pracovniky podle potieb a
zpisobu organizace DDM

2) Pedagogicti pracovnici:
a) fteditel DDM
b) zastupce feditele
c) pedagog volného Gasu
d) externi pedagogidti pracovnici

3) Pedagogickym pracovnikem mizZe byt ten, kdo spliiuje tyto predpoklady:
a) je plné zpusobily k pravnim ukontim
b) ma odbornou kvalifikaci pro pfimou pedagogickou &innost, kterou vykonava
c) je bezuhonny
d) je zdravotné zpiisobily
e) prokazal znalost eského jazyka, neni-li stanoveno jinak

4) Technicko hospodafsti pracovnici :
a) hlavni uéetni, rozpodtar
b) administrativni pracovnik
c) uklizecka 1x
d) adrzbaf

Prava a povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani DDM a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Ukastnici zdjmového vzdélavani DDM jsou podle § 1 vyhlasky & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzd€lavani, déti, Zaci a studenti. Uastniky mohou byt také pedagogiéti pracovnici, zdkonni zastupci

nezletilych ucastnikii, popiipadé dalsi fyzické osoby v&etné udastnikli se specidlnimi vzd&lavacimi
potfebami.

e Vnitini fad pro Gcastniky vychazi ze zdkona &. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy3$§im odborném a jiném vzd&lavani ($kolsky zakon), a respektuje Umluvu o
pravech dit&te schvalenou valnym shromazdénim OSN, k niz se Ceska republika piihlasila
datem svého vzniku 1. ledna 1993.

e Poucleni GCastnikl o vnitinim fadu provadéji pedagogiéti pracovnici v zdjmovych Gtvarech
vzdy na zaCatku nového Skolniho roku. Pouleni wCastnikii se uskutedni v rozsahu
vypracovanem vedenim DDM. V deniku se provede o pouleni zapis. Vnitini ¥ad je
vyvéSen v DDM na vefejné piistupném misté.
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L. Prava ucastnikii a zikonnych zastupcii nezletilych i¢astniki

1) Prava ucastniki
Ucastnik zdjmového vzdélavani ma pravo:

a.)
b.)

c.)

na informace, ma pravo je vyhledavat, pfijimat a rozifovat

na informace o priib&hu a vysledcich své ¢innosti v DDM

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti jejich zajmovému
vzd€lavani, pfiem? jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich
véku

na informace a poradenskou pomoc DDM v zalezitostech tykajicich se jejich vzd&lavani
na ochranu pted tyranim a trestanim

na ochranu pted navykovymi latkami

na ochranu osobnich tdaju

na zapis z jednani (konzultace)

uCastnici se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzd&lavacim potiebdm a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc DDM. Pro
ucastniky se zdravotnim postizenim a zdravotnim znevyhodn&nim se pii p¥ijimani k
zajmovému vzd€lavani a pii jeho ukonovani stanovi vhodné podminky odpovidajici
Jejich potfebdm. Pii Cinnostech ulastnikii se specialnimi vzdélavacimi potiebami se
pfihliZi k povaze postiZeni nebo znevyhodnéni.

2) Povinnosti uéastniki:

a)
b)

c)
d)

fidit se zdsadami tohoto vnitiniho ¥adu

dodrzovat zasady kulturniho chovéni, byt sluini a ohleduplni k dospélym a k sob&
navzajem

GCastnici jsou povinni dochazet do zajmové innosti pravidelné a véas

Ucastnit se vefejnych i internich akci DDM.

3) DalSi povinnosti zletilych uéastnikii DDM

a.)
b.)

informovat DDM o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani

v piipadé delsi nemoci podat pedagogovi zdjmového dtvaru zpravu o jejim
pravdépodobném trvani.

4) Prava zakonnych zdstupcii nezletilych ucastniki

Ucastnik zdjmového vzdélavani ma pravo:

a)
b)

c)
d)

Na informace o priib&hu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditdte

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich d&ti,
pfiCemzZ jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

Na informace a poradenskou pomoc DDM v zaleZitostech tykajicich se zajmového
vzdélavani dle skolniho vzdélavaciho programu.

Pokud dojde z organiza¢nich, personalnich &i jinych diivodd na strané organizace ke
zruSeni, ¢i preruseni pravidelné zajmové &innosti na zadatku 8k. roku (nejdéle viak do 3
tydni od jeho zahajeni), je ucastnikovi vracen cely poplatek za zijmovou &innost. V
pripad€, Zze dojde ke zruSeni, ¢i preruSeni zajmové &innosti v prabéhu k. roku, je
UCastnikovi vricena pomérnd &astka a to v piipad§, Ze za cely kalendaini mésic
neprob¢hla zadna hodina zajmového vzdé&lavani
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S) Povinnosti zakonnych zistupcii nezletilych ucastnikii:
a.) zajistit, aby G¢astnik dochazel fadng& do zdjmového itvaru DDM
b.) na vyzvani feditele DDM se osobn& zu&astnit projednani zdvaznych otéazek tykajicich se
vzdélavani a chovani ugastnika
c.) informovat DDM o zmé&n& zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich u&astnika nebo
Jjinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzdslavani
d.) omluvit neptitomnost tgastnika v zajmovém Gtvaru osobng, telefonicky nebo e-mailem
e) v ph’padé del3{ nemoci ucastnika podat pedagogovi zdjmového ttvaru do t¥ dnii zpravu o
jejim pravdépodobném trvani
6) Pro Skolni matriku jsou povinni wdastnici a zdkonni zAstupci nezletiljch G&astnikéi uvést
udaje podle § 28, odst. 2 §kolského zakona:
a) jméno a piijmeni, rodné &islo, statni obéanstvi a misto trvalého pobytu
b) tdaje o zdravotni zpiisobilosti k innosti v zajmovém wtvaru a o zdravotnich obtiZich,
které by mohly mit vliv na priib&h vzdélavani
¢) jméno a pifjmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro dorudovani
pisemnosti, telefonické a e-mailové spojeni

II. Vztahy zaméstnancii, i¢astnikii, zakonnych zastupci

a) Zamé&stnanci DDM vydavaji ugastnikim a zdkonnym zastupctim takové pouze takové pokyny,
které bezprostiedn& souvisi s plnénim SVP, vnitinim fadem a dal$imi nezbytnymi
organiza¢nimi opatfenimi

b) VSichni zamé&stnanci DDM budou t&astniky chranit pted viemi formami $patného zachazeni,
sexualnim nésilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materialy a
informacemi pro né nevhodnymi. Budou dbét zasad ochrany soukromi. Budou t&astniky
chranit pted Gtoky na jejich povést. Zjisti-li se Ze je Giastnik tyran, kruté trestan, nebo je s nim
Jinak Spatné zachdzeno, spoji se s feditelem zafizent, ktery toto ozndmi vem organiim na
pomoc ucastnikovi. ZvySend pozornost je vénovana ochrané pied navykovymi latkami.

c) Informace, které zakonny zastupce poskytne do $kolni matriky, nebo jiné dileZité informace o
ucastnikovi (zdravotni zpiisobilost a jiné) jsou divérné a vsichni pedagogové se fidi zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich tdaja.

d) Vyzve-li feditel organizace zdkonného zastupce k projednéni zdvaznych otazek tykajicich se
zajmového vzdélavani (icastnika, konzultuje termin schiizky nejdtive se zdkonnym zastupcem.

e) Udastnik zdravi v budové a na akcich zam&stnance DDM srozumitelnym pozdravem.
Zaméstnanec DDM tcastnikovi na pozdrav srozumiteln& odpovi.

f)  VSichni zaméstnanci se povinné zicastiiuji konzultadnich dni, na kterych informuji zdkonné
zastupce ucastniki o vysledcich vychovy a zajmového vzd&lavani. V piipadé omluvené
absence pedagoga zajisti, aby byli zakonni zastupci G€astnika informovéni jinym zpiisobem.

g) VSichni zaméstnanci dbaji na istotu a pofadek. Pokud pied ukon&enim &innosti, pti kontrole
sve€fenych prostor, zjisti zavady, ihned tuto skutednost nahlasi zastupci feditele DDM a SD,
ktery tuto zdvadu zapiSe do knihy zavad, piipadng zajisti uzavieni prostor.

III. Organizace zajmovych atvari

Zajmové utvary

- z4ajmova ¢innost se fidi roénim planem,

- nejn12§1’ pocet pro otevieni ZK v prostorach DDM i ve smluvnich prostorach ,
Cini v priiméru 8 déti. V dob& konani prazdnin miize ZK provozovat &innost
formou workshopu — tthrada dle ceniku, nad ramec uhrazeného $kolného,

- frekvence stfidani pracovnich mist pii zajmové &innosti je dana rozvrhem ZU.

Pracovnimi misty mohou byt: interaktivka, vytvarna, cviebna, kuchytika apod.
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- do zajmovych Utvart nosi GCastnici pozadované potieby, doporudené cvidebni a
pracovni odévy,

- nepfijde-li pedagog do 10ti minut po zadatku ¢innosti, oznami Gdastnici tuto
skute¢nost fediteli nebo jinému pfitomnému pedagogovi,

- provozni doba DDM je denné od 8:00hod —20:00 hod

- opoustét budovu DDM béhem zajmové &innosti neni udastnikéim dovoleno.

Vstup a pohyb po DDM a v areilu DDM:

a.) Ucastnici zdjmového vzdélavani pichazi do budovy s vedoucim zajmové &innosti, oisti si
boty, pfezuji se v Satng. V Satnach se nezdrzuji déle, neZ je nezbytnd nutné k odloZeni a
vyzvednuti Satstva a obuvi. Bezprostfedn& po skongeni &innosti Glastnici opousti budovu
DDM. V DDM a v jejim aredlu neni dovoleno pouZivat vyrobky zabavné pyrotechniky a
stfelné nebo secné zbrang. Vzhledem k nebezpednosti téchto vyrobki budou zdkiim odebrany
a vi¢i zaklim budou p¥ijata vychovna opatieni

b.) rodi¢e G¢astnikl ekaji na uréeném misté

c.) vstup cizich osob do budovy DDM je mozny jen vdoprovodu pedagogli nebo
technickohospodaiskych pracovnikit DDM

d.) ucastnici se v DDM chovaji tak, aby neohrozili bezpe¢nost a zdravi svoje ani jinych osob.

CAST TRETI

Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi iéastnikii a jejich ochrany p¥ed socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. DDM pfihlizi k zdkladnim fyziologickym potiebam ugastnikii a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socialng patologickych jevi.

2. DDM zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi GSastnikd pfi vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich
cinnostech a poskytuje i¢astnikiim nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

3. DDM vede evidenci trazi ucastniki, k nimz doglo pti ¢innostech uvedenych v odstavci 2 a zasila
zaznam o Urazu stanovenym organtim a institucim.

4.V DDM neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, a reklama a prodej
vyrobkii ohrozujicich zdravi, psychicky nebo morilni vyvoj déti a udastniki nebo piimo
ohroZzujicich ¢i poskozujicich zivotni prostiedi, reklamu podporujici politické strany.

5. Bezpecnost a ochranu zdravi Gcastnikd zajist'uji pedagogicti i nepedagogiéti pracovnici, pripadng
s dal3imi zletilymi osobami, které jsou zpisobilé k pravnim konim a jsou v pracovn& pravnim
vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost DDM.

6. Ucastnici jsou pravidelné poucovani zejména vzdy na zatatku nového 8kolniho roku svym
pedagogem zajmového utvaru, pfed akcemi, po kazdém Grazu. Zaznam o poudeni se zaznamenava
do deniku.

7. Pfi akcich konanych mimo DDM, kde pravnickd osoba vykonava &innost DDM, nesmi na jednu
osobu, kterd zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi nezletilych ucastniki, pfipadnout vice nez 20
ucastnikii. Vzdy konzultovat s feditelem (povaha akce).
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8. Pfi akcich konanych mimo misto, kde pravnickd osoba vykonava &innost DDM, zajistuje
bezpe€nost a ochranu zdravi Gdastniki na predem uréeném misté 15 minut pred dobou
shromazdéni. Po skonéeni akce kondi zajistovani bezpe&nosti a ochrany zdravi udastnikii na
pfedem ureném misté a v pfedem uréeném &ase. S organizaénim zajisténim akci DDM seznami
pisemné s dostatecnym piedstihem zakonné zastupce téastnika.

9.V prostorach DDM je zékaz koufeni. DDM nenese odpovédnost za vétsi dastky pendz (100,- K&) a
cenné véci. Ugastnikim Jje zakézano noSeni, drzeni, distribuce a uzivani navykovych latek
v prostorach DDM.

10. 'V mistnostech neni ucastnikim povoleno otevirat okna, pfistupovat k otevienym okniim,
manipulovat s topnymi télesy, osvétlenim a vybavenim u¢ebny, rovnéz nesmi zapojovat elektrické
spotiebice.

CAST CTVRTA

Podminky zachdzeni s majetkem DDM ze strany uéastnikii a zakonnych zistupci nezletilych
ucastniku

—_—

Ukastnici Fadné peCuji o majetek DDM, zapijéené ucebni pomiicky a plné za né odpovidaji.

2. Skody zpiisobené ucastniky na majetku DDM v¢etné jeho ztraty, poskozeni osobnich véci
spoluzaki apod. jsou ucastnici nebo zakonni zastupci nezletilych téastniki povinni uhradit.

3. Pokud ucastnici ukon¢i vzdélavani, odevzdaji svému vedoucimu viechny zap@jéené pomiicky.

, CAST PATA
Uplata za vzdélavani

1) Reditel DDM stanovi vysi uplaty na obdobi $kolniho roku. Uplata se hradi na cely rok.
Je mozné pozadat o splatky Skolného, avsak uplata musi byt uhrazena nejdéle do dubna daného
Skolniho roku.

2) Po odevzdani fadné vyplnéné piihlagky jsou Gastnici povinni uhradit $kolné do 30 dnii od podani
zavazné prihlasky. Pokud takto neudini, stivaji se dluznikem.

3) Dluznik, ktery neuhradil dluznou &¢astku do konce 3k. roku nebude mit moZnost navitévovat ZK
v dalSim $k. roce, pokud dluznou &astku neuhradi.

4) Utastnici se mohou hlésit i v prib&hu skolniho roku

5) O sniZeni nebo prominuti Uplaty, zejména v p¥ipadé ugastnikd se socidlnim znevyhodnénim
(pobirani davky pomoci v hmotné nouzi) rozhoduje feditel DDM v souladu s Vyhlaskou &.74/2005
Sb.,§11 odst.3a).

6) U vzdélavani pro dospélé stanovi také feditel DDM vysi aplaty.
7) Na zéklad¢ Zadosti o prominuti Gplaty rozhodne feditel o jeji piipadné vysi.

8) Pokud dojde z organizacénich, personalnich &i jinych diivodi na strang organizace ke zrugeni, i
preruSeni pravidelné zajmové Cinnosti na zaGatku k. roku (nejdéle vak do 3 tydni od jeho
zahdjeni), je uCastnikovi vracen cely poplatek za zajmovou &innost. V piipadg, Ze dojde ke
zruseni, €i preruSeni zajmové Cinnosti v pribéhu k. roku, je G¢astnikovi vracena pomérna Gastka a
to v pfipadé, Ze za cely kalendaini mésic neprobéhla zadna hodina zajmového vzdélavani.




Diim déti a mladeZe a §kolni druZina Horni Slavkov, piispévkové organizace
Postovni 662, 357 31 Horni Slavkov
tel.: 352 688 435 ddmhslavkov@volny.cz 1CO: 75005441

Prisp&vkova organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Plzni oddil Pr, vlozka 255

CAST SESTA

Ukonceni vzdélavani.

1) Ukastnik prestava byt (gastnikem DDM:

a) jestlize byl vylouden z DDM (§ 31 odst. 2 az 4 $kolského zakona)

b) v pfipadé, Ze o to pisemné& pozada (odhlaska) zdkonny zastupce nezletilého udastnika nebo
zletily ucastnik
(samotna odhlaska slouzi vyhradng pro G&ely evidence dochazky)

¢) v pfipadg, Ze zékonny zastupce nezletilého tgastnika nebo zletily G&astnik neuhradil Gplatu za
vzdélavani ve stanoveném terminu (stale plati bod 2), po uhrazeni $kolného na zakladd
upominky miZe ucastnik opét navstévovat zdjmové vzdélavani

CAST SEDMA

Zavéreéna ustanoveni

1) Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitiniho fadu je statutdrnim organem DDM povéfen
zaméstnanec: zastupce feditele

2) Vnitini fad nabyva G&innosti dnem : 1.9.2023 nahrazuje VR zg dne 1.%022
. . A , G i ‘ /g 4 1/4’“" z
Sestavila: Be. Martina Dandova, DiS., zastupce feditele
Schvaluje: Be. Pavel Kriiger, feditel organizace

Prilohy: 1. Prihldska
1 Odhlaska
1 Zddost o prominuti viplaty
1 Zddost o spldtkovy kalenddr

DOm déti a misdese a Skoini druzina
Horni Sldvkoy, p.

) i Slavkov
ICO:

ddmhsla kov@volny.cz
www.ddmhornislavkov.cz




